
【様式 02】高大連携公開講座シラバス 

＊科目 No． 10201 

１．開設大学 比治山大学短期大学部 開催方法 
□対面（   ） 

■オンライン（同時・録画）

２．科 目 名 
生活マナーの達人 

学問分野 番  号 45 名  称 その他 

３．担当教員 西村 この実（総合生活デザイン学科 教授） 

４．開講期間（曜日） 

  開講時間 

令和 3 年 7 月 17  日（土）～ 令和 3 年 7 月 30 日（金） 

  個別開講日 
1 回目  / 2 回目  / 3 回目  /  4 回目  /  5 回目  /  6 回目  /  

7 回目  / 8 回目  /  9 回目  /  10 回目  / 11 回目  /  12 回目  /  

５．募集定員 30 人  

６．科目内容・ 

  授業計画 

＜概要＞ 
 生活とマナーとの関わりを習得し、実践力を身につけ、生活マナーの達人を目
指します。相手を尊重し、思いやりを持って接することを学びます。思いやる気
持ちを表現することがマナーです。基本から楽しく学びましょう。 

第１部：マナーの基本編（50 分×2回） 
・オリエンテーション 
・姿勢・動作 
・あいさつのポイント 
・おじぎのポイント 
・好感をも持たれる話し方 

第 2 部：マナーの実践編（50 分×3回） 
・敬語と言葉遣い 
・訪問マナー 
・携帯電話のマナー 
・Ｅメールのマナー 
・振り返りとまとめ 

※別途，受講に必要な資料は郵送します。 

７．受 講 料 無料 

８．別途負担費用 
（テキスト代・実習料等） 

なし  

９．開講条件※1 

あり・ない 

① 最少開講人数（ 人）定員超過の不許可は選考により決定 

② 不許可・不開講通知日
（7月 9日(金)以前の開講科目は 3月末まで／7月 10日(土)以降の開講科目は 6月末まで） 

10．その他特記事項 

受講者についての制限事項、事前に予習しておく資料･文献など特記すべきこと 

オンライン（同時・録画）の使用ソフトなど 

録画は YouTube（受講決定後，別途連絡します。動画は 10分～15分のもの複数に

分けて視聴していただく予定です。） 

課題：受講後のレポート（郵送，もしくはメールにて提出していただきます。） 

11．開設大学への 

  交通手段 

※申込時点で原則、受講できます。ただし、開講条件で不許可・不開講があった場合は受講申込者へ通知します。 

コロナ禍の影響により、対面講座の不開講・休講またはオンライン（同時・録画）へ変更になる場合があります。 
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